
中華醫事科技大學 

兼任助理暨工讀生加退保流程圖 
 

人事室 

權限管理

1. 工讀生填報單位 

學務處 

承辦人:陳櫻心 

2.學生研究助理填報單位 

研發處 

承辦人:黃寶芬 

3.學生教學助理填報單位

教學發展中心 

承辦人: 

與聘任單位窗口(學務處、研發處、

教學發展中心)完成勞動契約簽訂 

並完成線上填報 

各聘任單位進行勞健保加退保手續

並彙整每月加退保名冊 

於每月 20 號各單位窗口人員至 

人事室進行帳單核對 


